
 

 

 

 

DECRETO N. 2 DEL 14.01.2026 – Prot. n. 1022 del 14.01.2026 

 

 

Oggetto: Uffici e Servizi comunali: nuovo orario di apertura al pubblico degli Uffici Anagrafe, Stato civile, 

Elettorale. 

IL SINDACO 

Richiamato l’art. 50, comma 7, del D. Lgs. 18 agosto 2000 n. 267 “Testo Unico sull’ordinamento degli Enti Locali” che 

attribuisce al Sindaco il compito di coordinare e riorganizzare gli orari degli esercizi commerciali, dei servizi pubblici, 

nonché di apertura al pubblico degli uffici pubblici localizzati nel territorio al fine di armonizzare l’espletamento dei 

servizi con le esigenze complessive e generali degli utenti; 

 

Visto l’art. 2, comma 1, del D. Lgs. 30 maggio 2001 n. 165 “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 

delle Amministrazioni Pubbliche”, che indica, alla lettera e), tra i criteri generali di organizzazione di ciascun ente, 

“l’armonizzazione degli orari di servizio di apertura degli uffici con le esigenze dell’utenza”; 

 

Visto l’art. 29 del Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del 16.11.2022 che stabilisce che l'orario ordinario di lavoro 

è funzionale all’orario di servizio e di apertura al pubblico ed è articolato al fine dell'armonizzazione dello svolgimento 

dei servizi, con le esigenze complessive e generali degli utenti; 

 

Visto il Decreto Sindacale n. 3 del 09.04.2024 con il quale il Sindaco ha stabilito una nuova articolazione oraria a far data 

dal 15.04.2024 al fine di assicurare la funzionalità degli uffici e la conseguente fruibilità dei servizi erogati in favore 

dell’utenza, stabilendo un nuovo orario di ricevimento al pubblico degli uffici comunali sulla base di una nuova dotazione 

organica; 

 

Dato atto al momento non sussiste più la necessità di mantenere il precedente orario adottato, a fronte dell’attuale assetto 

amministrativo; 

 

Visto quanto previsto dal suddetto Decreto sindacale, che cioè gli orari e le modalità di ricevimento del pubblico avrebbero 

potuto subire variazioni a seguito di eventuali necessità sopravvenute; 

 

Considerando che si rende nuovamente necessario rimodulare gli orari di ricevimento al pubblico, nello specifico 

nelle aperture pomeridiane degli Uffici comunali Anagrafe, Stato civile, Elettorale; 

 

Ritenuto pertanto necessario procedere a una rimodulazione dell’orario di apertura al pubblico dei suddetti uffici 

comunali al fine di assicurare la funzionalità degli uffici e la conseguente fruibilità dei servizi erogati in favore dell’utenza, 

stabilendo che l’orario di apertura e di ricevimento al pubblico di tutti uffici comunali dal 03.02.2026 sarà articolato come 

da TABELLA riepilogativa dell’orario di tutti gli Uffici (ALL. “A”); 

 

Visto l’articolo 50, comma 7 del D. Lgs. n. 267/2000; 

Visto lo Statuto comunale; 

Vista la Deliberazione di G.C. n. 72 del 11.09.2025 relativa Regolamento sull’ordinamento degli Uffici e dei Servizi; 

 

DECRETA 
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1. Di approvare le premesse quale parte integrale e sostanziale del presente provvedimento, ivi compresa la modifica 

dell’orario di apertura al pubblico degli Uffici Anagrafe, Stato civile, Elettorale; 

2. Di stabilire che gli uffici e i servizi comunali osserveranno, dal 03.02.2026, gli orari di apertura al pubblico indicati 

nel prospetto di cui all’ALLEGATO “A”, a carattere riepilogativo, qui da intendersi come integralmente richiamato; 

3. Di precisare che gli orari e le modalità di ricevimento del pubblico potranno subire variazioni a seguito di eventuali 

necessità sopravvenute; 

4. Di demandare ai titolari di Posizione Organizzativa – Responsabili di Dipartimento dell’Ente di provvedere con ogni 

ulteriore atto di natura organizzativa e gestionale connesso con il presente provvedimento, ai sensi dell’art. 5, comma 

2, del D. Lgs. n. 165/2001, così come modificato dal D. Lgs. n. 150/2009; 

5. Di pubblicare il presente provvedimento all’Albo Pretorio, sul sito internet del Comune, nonché sugli usuali canali di 

comunicazione istituzionale dell’ente; 

1. Di trasmettere copia del presente provvedimento alla RSU aziendale ai fini della informazione e a tutti i dipendenti 

dell’Ente. 

Il Sindaco 

F.to Dott.ssa Anna Maria BILANCIA 

 

 

 

 

TABELLA - ALLEGATO “A” 

 

DIPARTIMENTO 1 Servizi: 

Segreteria generale, Prevenzione della Corruzione, Contenzioso, Sinistri. 

 

Sede: Piazza Giovanni XXIII  

 

Riceve su appuntamento – 0773/912 239 

 

Servizi: 

Protocollo, Messi notificatori, Notifiche, URP. 

 

Sede: Piazza Giovanni XXIII  

 

Lunedì, Mercoledì, Venerdì, dalle ore 9:00 alle ore 12:00 

Martedì, Giovedì, dalle ore 9:00 alle ore 12:00  

                               dalle ore 15:00 alle ore 17:00 

 

Servizi: 

UMA. 

 

Sede: Piazza Giovanni XXIII  

 

Martedì, dalle ore 15:00 alle ore17:00 

Venerdì, dalle ore 9:00 alle ore 12:00 
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Servizi: 

Anagrafe, Stato civile, Elettorale. 

 

Sede: Via G. Matteotti, presso ex Istituto d’Arte A. Baboto 

 

Martedì, Giovedì  dalle ore 10:00 alle ore 12:00  

                                dalle ore 15:30 alle ore 17:00 

Lunedì, Mercoledì, Venerdì, dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

 

 

 

 

 

DIPARTIMENTO 2 

 

 

Servizi: 

Tributi, Entrate. 

 

Sede: Piazza Giovanni XXIII  

 

Lunedì, dalle ore 9:30 alle ore 12:00 

Mercoledì, dalle ore 9:30 alle ore 12:00 

Giovedì, dalle ore 15:30 alle ore 17:00 

 

 

 

Servizi: 

Ragioneria, Bilancio. 

 

Sede: Piazza Giovanni XXIII  

 

Riceve su appuntamento – 0773/912 221 

 

DIPARTIMENTO 3 

 

 

Servizi: 

Ambiente, Igiene pubblica, Verde pubblico, Occupazione suolo, Aut. 

scarichi civili, Impatto acustico, Gestione rifiuti, ritiro ingombranti, 

Lavori pubblici, Manutenzione, Decoro urbano, Servizi cimiteriali, 

Cimitero, SUAP, Commercio, Attività Produttive, Agricoltura, Caccia & 

pesca, SUE, Sportello unico, Edilizia, Tecnico, Demanio, Patrimonio, 

Attività estrattiva, Urbanistica. 

 

Sede: Via G. Matteotti, presso ex Istituto d’Arte A. Baboto 

 

Martedì, dalle ore 10:00 alle ore 13:00 

Giovedì, dalle ore 15:30 alle ore 17:30 

 

 

DIPARTIMENTO 4 

 

Servizi: 

Polizia Municipale, Protezione Civile. 
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Via G. Matteotti, presso 

ex Istituto d’Arte A. 

Baboto 

Sede: Via G. Matteotti, presso ex Istituto d’Arte A. Baboto 

 

Lunedì, Mercoledì, Venerdì, dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Martedì, Giovedì, dalle ore 10:00 alle ore 12:00  

                               dalle ore 15:30 alle ore 17:30 

 

 

DIPARTIMENTO 5 

 

Servizi: 

Servizi sociali, Pubblica istruzione, Trasporti, Sport, Politiche giovanili, 

Cultura, Turismo, Musei, Biblioteca, Associazioni. 

 

Sede: Via G. Matteotti, presso ex Istituto d’Arte A. Baboto  

 

Lunedì, Mercoledì, Venerdì, dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

Martedì, Giovedì, dalle ore 15:30 alle ore 17:30 

 

 

 

Servizi: 

Informatica, Statistica. 

 

Sede: Piazza Giovanni XXIII 

Riceve su appuntamento - 0773/912 222 

 

 

 
 


